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Plazas convocadas Minutos por Bloques tematicos
En los tres procesos BIERCICIO Normativa universitaria,
selectivos (GR, ME, CE) Tiempo maximo para cada Derecho publico y

uno de los dos ejercicios Herramientas digitales



Primer Ejercicio — Estructuray
Calificacion
El primer ejercicio es eliminatorio, se realiza en una unica sesion de 180 minutos y

se califica de 0 a 45 puntos. Consta de dos partes complementarias basadas en los

Blogues | y Il del programa.

1 2
Cuestionario tedrico Supuestos practicos
100 preguntas tipo test (4 2 supuestos propuestos por el
alternativas, 1 correcta) sobre Tribunal, basados en el Bloque I.
Bloques | y Il. Se incluyen 5 Cada supuesto incluye 15 preguntas
preguntas de reserva. Al menos el + 1 de reserva, con 4 respuestas
60% de las preguntas deben alternativas.

basarse en el Bloque |.

Campus Campus Melilla Campus Ceuta
Granada (GR) (ME) (CE)

Méaximo 250 Mdaximo 25 personas Mdaximo 13 personas
personas al 2.° al 2.° ejercicio. Limite al 2.° ejercicio. Limite
ejercicio: 225 cupo superable solo por superable solo por
general + 25 reserva empate en dltima empate en udltima
discapacidad. posicion. posicion.

() Los resultados provisionales se publicardn en http://serviciopas.ugr.es.
Las reclamaciones deberan presentarse en un plazo de 3 dias habiles.



Segundo Ejercicio — Estructura
y Calificacion
El segundo ejercicio es eliminatorio, se realiza en una Unica sesién de 180 minutos y

se califica de 0 a 25 puntos. Consta de dos partes: una teérica sobre herramientas

digitales y una practica informatica.

1 2
Parte 1 — Test Bloque lll Parte 2 — Practica
20 preguntas tipo test (4 Informatica
alternativas) sobre Google 4 supuestos practicos con Office
Workspace. Se incluyen 2 preguntas Professional Plus 2019 (v.1808): 2 en
de reserva. Word y 2 en Excel. La calificacién se

realiza mediante cuestionario sobre
los resultados.



Programa — Bloques | y ll: Normativa

Bloque Il — Derecho Publico y Funcion
Publica

01

Constitucién Espafola: Titulos Preliminar, | y IV

02

Ley 39/2015 — Procedimiento Administrativo Comun

03

Ley 40/2015 — Régimen Juridico del Sector Publico
(Titulos Preliminar y Ill)

04

RD 203/2021 — Actuacién del sector piblico por medios
electrénicos

05

LO 3/2018 — Proteccién de Datos Personales (Titulos I, Il,
Iy V)

06

TREBEP — RDL 5/2015 Estatuto Bésico del Empleado
Publico

07

Ley 5/2023 — Funcién Publica de Andalucia (Titulos I, IX,
Xly XII)

08

LO 3/2007 —Igualdad efectiva de mujeres y hombres
(Titulos Preliminar, I, IVy V)

09

Ley 4/2023 — Iqualdad personas trans y derechos LGTBI
(Titulos Preliminar y 1)

10

Ley 38/2003 — General de Subvenciones (Titulos
Preliminar, 1 y Il)

1

Ley 9/2017 — Contratos del Sector Publico (Libro Il, Titulo
I, Caps. 1, IVyV)




Programa — Bloque lll:
Herramientas Google Workspace

Las preguntas de este blogue versaran sobre la version web de las aplicaciones, con

interfaz en espafol, conforme a la documentacidn oficial de ayuda de Google

(support.google.com) vigente en la fecha de publicacién de la convocatoria.

)

Google Calendar

Creacidn y edicién de eventos con
invitados, notificaciones y «Buscar un
huecoy. Calendarios secundarios:
creacidén, comparticidén y suscripcion por
URL. Niveles de permisos: Ver
libre/ocupado, Ver detalles, Hacer
cambiosy Gestionar uso compartido.

Google Forms

Tipos de pregunta, seccionesy
navegacion condicional («Ir a seccién
segun respuestay). Validacién de
respuestas: texto, numéricas y longitud.
Configuracidn: limite por persona,
recopilacién de correos, edicién
posterior y exportacién a Hojas de
calculo o CSV.

(X

Google Meet

Creacidn e incorporacidn a reuniones
desde Calendar, enlace o cédigo. Roles:
organizador, coorganizadory
participante. Controles: acceso rapido,
restriccion de chat y pantalla, expulsién.
Funciones: micréfono, cdmara, levantar
la mano, chat y subtitulos.

&

Google Drive

Estructura: «Mi unidad» y «Compartido
conmigoy». Comparticién con roles
Lector, Comentador y Editor; enlaces con
caducidad. Organizacién: bisqueda
avanzada con filtros, historial y gestidn
de versiones, papelera y restauracién de
archivos.



